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1. ALCANCE DEL PROYECTO

El alcance general del proyecto estd dado por la virtualizacion de contenido educativo y su
despliegue en el sistema LMS de la SNR. Se ha dividido este alcance general, en primer lugar, en
las actividades que son transversales para cada uno de los cursos solicitados, y, en segundo lugar,
la virtualizacion de cada uno de estos.

Por otro lado, como parte del proyecto, se llevaron a cabo dos eventos para los funcionarios de la
SNR titulados “Primer Encuentro de Atencion al Ciudadano” y “I Congreso Nacional de Asociacion
sindical’ este Ultimo con una adicion presupuestal la cual se detallara en los apartados del
documento.

1.1 Generalidades

En primer lugar, en cuanto al desarrollo de las generalidades se tuvo presente los servicios y
actividades que son transversales en todos los cursos que hacen parte de este contrato, de la
siguiente manera:

Actualizacion del LMS Moodle a la tltima version estable del mercado.

Disefio del home de acuerdo con el Manual de Marca de la SNR y los lineamientos de gov.co

Personalizacién de la plataforma segun los requisitos especificos de la SNR.

Migracién de los diplomados y cursos existentes de acuerdo con las instrucciones del

supervisor del contrato.

Administracion continua del sistema durante la duracion del contrato.

Generacion de datos estadisticos para informar sobre el progreso y la participacion de los

alumnos, asi como para proporcionar resumenes del estado del alumno y reportes de

calificaciones.

7. Documentacion del proyecto, incluyendo manuales para docentes, administradores y
estudiantes, asi como guias de manejo del aula virtual.

8. Integracion de un sistema de video streaming en el LMS Moodle.

9. Establecimiento de un repositorio para alojar diversos recursos multimedia que puedan apoyar
el disefio de ambientes virtuales de aprendizaje.

10. Ofrecimiento de servicios adicionales, como el registro de actividades de aprendizaje, la
automatizacion de procesos de formacion, la evaluacion del conocimiento y la satisfaccion, el
analisis de indicadores de gestion, la implementacion de estrategias de gamificacion y el
soporte técnico continuo.

11. Planificacién y ejecucion de capacitaciones presenciales segun los requerimientos logisticos

y de apoyo especificados.

o~

o o
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2. DESARROLLO DEL PROYECTO
21.1 Planeacion para desarrollo de los cursos

Para dar inicié a la planificacion de cada curso la entidad realiz6 la respectiva aprobacion de las
hojas de vida de los autores y/o expertos en cada tema, quienes a su vez debian cumplir con todos
los requisitos y experiencia requeridos por parte de la SNR, para consultar informacion més detallada
al respecto, en el repositorio CONTRATO 2395 DE 2023/5.D0CENTES se encuentran las diversas
hojas de vida de los autores o expertos en cada tematica

Por otro lado, para la planeacion de cada una de las actividades generales solicitadas en el Anexo
Técnico, se dieron los permisos correspondientes para poder acceder a la plataforma Moodle y al
One Drive de SNR por medio de una VPN, todo esto con el fin de hacer un diagndstico y establecer
los procedimientos necesarios para cumplir cada uno de los items requeridos.

21.2 Ejecucion

A continuacién, se especificara los procedimientos llevados a cabo para la ejecucion y despliegue
de los cursos:

1. Se realizé la respectiva actualizacion del LMS Moodle a la versién Moodle LTS (Long Term
Support) 4.3

2. De acuerdo con el Manual de Identidad Corporativa de SNR y basado en esta documentacion
procedieron a disefiar el Home y se personalizo la plataforma Moodle. Ver Figura Home.

SNR campus - 00O

Actualizacion de
coan
Registro Notariado

130320 12 Stenss 140324 S
Modelo Integrado de Actualizacion de Reg istro Notariado
Planeacion y Gestion - conocimientos y
MIPG fortalecimiento de

:omoelen:las basicas,

nnnnnnnnn

cnmpnrl menta\

Actualizacién Formanl(lﬂ pesall
—-

n Sindi :al c tastro Multipropésito ~ Formaciénpara  Induccién Genera
8 Farmndmes

Cursos disponibles

Ilustracion 1- Home Cursos Moodle SNR

3. Con referencia a la migracion de los cursos desarrollados anteriormente, se tom6 el contenido
existente y de acuerdo con las instrucciones del supervisor del contrato se realizaron nuevos
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cursos con mejoramiento de la interactividad, adecuacion de la linea grafica y adaptacion
teniendo en cuenta los nuevos requerimientos.

4. Teniendo en cuenta que la plataforma de Moodle incluye estadisticas que abarcan el progreso
y la participacién de los alumnos, resumenes del estado del alumno y reportes de
calificaciones. En el repositorio CONTRATO 2395 DE 2023/13.DOCUMENTACION DEL
PROYECTO/MANUALES se incluye el documento “Reportes y Estadisticas de Moodle.docx”.

5. En el repositorio CONTRATO 2395 DE 2023/13.DOCUMENTACION DEL
PROYECTO/MANUALES se entrega la documentacion del proyecto, incluyendo manuales
para docentes, administradores y estudiantes. Por otra parte, se entrega un simulador que
sirve como Guia de manejo del aula virtual.

6. Con referencia a la integracion de un sistema de video Streaming en el LMS Moodle se
realizaron diferentes propuestas basadas en buenas practicas para el manejo de contenido,
las cuales fueron analizadas y rechazadas por OTI, debido a las Politicas de ciberseguridad
de la organizacion. Después de varias reuniones y analisis técnicos se acordd que los videos
se almacenaran dentro de una carpeta publica en el One Drive de la SNR.

7. Encuanto al repositorio para alojar diversos recursos multimedia que puedan apoyar el disefio
de ambientes virtuales de aprendizaje, y debido a las Politicas de ciberseguridad de la
organizacién se acordd que estos recursos multimedia seran almacenados dentro de una
carpeta publica en el One Drive de SNR.

8. En cada curso se describiran las estrategias relacionadas con el registro de actividades de
aprendizaje, la evaluacién del conocimiento y la satisfaccion, el analisis de indicadores de
gestion, la implementacion de estrategias de gamificacion y el soporte técnico continuo.

9. Se disefiaron certificados que seran emitidos para los cursos virtuales que hacen parte de
este contrato, ejemplo:

a) Certificado que seran emitidos por la plataforma.
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CERTIFICADO DE PARTICIPACION

SNR campus

El presente documento certifica que

Completo satisfactoriamente el curso titulado
XXX

Este certificado se otorga como reconocimiento del fortalecimiento de
conocimiento y competencias por parte del colaborador.

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

SUPENTENDENCIA
DE HOTARIAGO
E REGISTRO.
uuuuuu s

llustracion 2 Ejemplo de certificado

3. Entregables

Se ha disefiado un Protocolo de entrega para los componentes generales que hacen parte de este
proyecto. Este documento esta basado en el Anexo Técnico del Contrato y contiene el proceso de
entrega para que este se realice de manera eficiente, segura y sin problemas para todas las partes
involucradas. Como parte integral del protocolo de entrega se encuentra un checklist como
herramienta de validacion de los diferentes items que hacen parte del contrato.

En el repositorio CONTRATO 2395 DE 2023/8.INFORMES/ENTREGA FINAL/ se encuentra el
protocolo de entregas “PROTOCOLO CRITERIOS DE ACEPTACION_V3.DOCX”

4. Desarrollo y despliegue de los cursos

Los siguientes procesos se llevaron a cabo para el desarrollo de todos los cursos, teniendo en cuenta
que, aunque ya existian algunos de estos en la plataforma de Moodle, se realizd una nueva
adaptacion del contenido y un proceso completo de virtualizacion, con el objetivo de mantener la
coherencia entre los mismos.

1. Para la ejecucion y el desarrollo de los cursos se tuvieron en cuenta las especificaciones del
Anexo Técnico, en donde se requeria actualizar y/o crear nuevos contenidos educativos a
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partir de un proceso que incluyé el levantamiento de informacién, diagnostico, definicién de
mallas curriculares, escritura tematica, disefio instruccional, guiones tematicos, guiones
didacticos y virtualizacién de los programas de formacién descritos a continuacion.

2. Se establecid la comunicacion con cada experto para el desarrollo de la tematica sobre los
siguientes cursos: Actualizacion Sindical, Catastro multiprop6sito alineado a la funcion de la
SNR, Registro, Notariado, Actualizacion de conocimientos y fortalecimiento de competencias
basicas, funcionales y comportamentales; a su vez se les proporciond todas las indicaciones
necesarias para el desarrollo de los contenidos correspondientes, incluyendo cada uno de los
temas especificos que solicitados por la SNR en el anexo técnico del contrato.

3. Después de que cada experto desarrollara el contenido correspondiente con cada una de las
tematicas solicitadas este se envio a la directora del Proyecto por parte de Business Support,
quien lo remite a la entidad para la revision, este a su vez fue subido a la careta de One Drive
para la debida revisién y posterior aprobacion del documento.

En el repositorio CONTRATO 2395 DE 2023/7.CONTENIDOS se encuentran los contenidos
desarrollados por los autores o expertos en la tematica solicitada para los cursos

4. Luego de cuatro (4) dias habiles se recibieron los comentarios y observaciones por parte del
experto de la temética, e inmediatamente se le informé al autor del curso o experto para luego
dar respuesta a cada una de las observaciones de la SNR.

En el repositorio CONTRATO 2395 DE 2023/GESTION INTERNA - REVISION CURSOS se
encuentra la realimentacion hecha por SNR a los contenidos desarrollados por los autores o
expertos en la tematica solicitada para los cursos.

5. Después de ajustar las observaciones realizadas por parte del experto de la entidad, se disefid
una linea grafica general para todos los cursos, basada en el documento de |dentidad
Corporativa de SNR.

a) Ejemplo de la Linea Grafica Cursos
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llustracién 3 - Linea Gréfica de Cursos

6. Una vez es aprobada la linea grafica y los contenidos de los cursos, se inicia el desarrollo del
Guion Instruccional para cada uno de estos. Cada Guion se envia al supervisor del contrato
para la respectiva aprobacion.

a) Ejemplo de guion instruccional desarrollado en los cursos

(2]

o Curso Sindicato

e INCIAR oTEMAS 3

Bienvenida

Estimados Estudiantes:

Bienvenidos al médulo del Curso de Sindicato de la Superintendencia de Notariado y
Registro.

La Superintendencia de Notariado y Registro les da la bienvenida al médulo del Curso de
Sindicato. Este modulo es requisito para todos los usuarios que deseen tomar cursos enla
5 plataforma de formacion de la Superintendencia.

3  siguiente
llustracion 4 - Guion Instruccional

En el repositorio CONTRATO 2395 DE 2023/13.DOCUMENTACION  DEL
PROYECTOP/MULTIMEDIA se encuentran los Guiones Instruccionales disefiados por
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Business Support para los diferentes cursos que hacen parte del contrato y que fueron
aprobados por SNR.

7. Luego de ser aprobado el Guion Instruccional, se inicid el desarrollo de los diferentes
componentes que hacen parte de cada curso, como son las piezas gréficas, los videos, los
audios y las pruebas de conocimiento. Estos elementos se integraron y se convirtieron en un
modelo SCORM para desplegarlo en el sistema asignado por SNR para validacion y posterior
prueba de cada curso. A continuacion, se observan las imagenes correspondientes a los
disefios realizados.

a) Disefio de imagenes.

- ©

y [Tema 4. SINDICATOS
|
-—

. . o) '
Q | COMITES. |CODIGO GENERAL DISCIPLINARIO ®

,mmmmw.&c.pu....,.o °

llustracion 5- Diserio de imagenes

a) Disefio general de los cursos
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llustracion 6 - Disefio General de los Cursos

b) Ejemplo de vista previa de los videos realizados para los cursos

SNR comous 00

" TEMA 3 SISTEMAS REGISTRALES ©
® o

........

llustracion 7 — Video

c) Ejemplo de los disefios realizados para las diapositivas que seran usadas en el desarrollo de los
Ccursos
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SNR o= 0o

Para qué sirven los sindicatos?

Los sindicatos sirven para:
Mejor: ciones de trabajo: Los sindicatos pueden negociar
res mejores salarios, beneficios y condiciones

s sindicatos pueden
n por parte

ndicatos
ecisiones

P
que afectan su trabajo.

< REGRESAR [ scueeo

llustracion 8 - Disefio de las Dispositivas

Con la finalidad de garantizar la diversidad e inclusion en el desarrollo de los cursos, se hace uso de
imégenes que incluyen poblaciones diversas de caracter étnico, y de condiciones diversas, dentro
de las cuales destacan audios explicativos para las personas con cualquier tipo de discapacidad
visual, para asi seguir los textos de esta informacién.

Teniendo en cuenta la informacion anteriormente presentada, en la siguiente imagen se ven los
archivos de audio que acompafian cada curso y a su vez forman parte de los entregables de este
proyecto.

d) Ejemplo de las carpetas en donde estan alojados los audios que hacen parte del desarrollo de los
cursos
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Audios Sindicato - = (= [ve) ©
| Tipo ~ || Personas ~ H Modificado ~
Carpetas b Nombre
B slide2s H B slide24 H B slide23
B slide22 H B slide2t H B slide20
B slide1s H B slide1s H B slide7
B slidets H B slidets B 3 slide4
B slide13 H B slide12 H B sliden
B slide1o H B slide? H B slider
B slides H B slides H B slides
B slide3 H B slide! B B Portada
B Cierre

llustracion 9 - Carpetas en donde estan alojados los audios

4.1.1.1 Generalidades

Basado en los documentos mencionados se adjunta evidencia de los diferentes items que hacen
parte de la entrega de este proyecto.

a. Disefio del home de alineado al Manual de Marca de la SNR y apoyado con los
lineamientos de gov.co
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s“n Campus e o ee

Cursos disponibles

Actualizacion de
conocimientos y

fortalecimiento de

competencias basicas, Registro Notariado
funcionales y
comportamentales
120324 12 Students 140324 1 Students 210324 7 Students 210324 5 Students
Modelo | do de A lizacion de Registro Notariado
Planeacion y Gestion - conocimientos y
MIPG fortalecimiento de

competencias basicas,
funcionales y
comportamentales

*
Actualizacién c Formacién para ol I
Sindical v formadores “SNR™ NCEIon e
D 130w24 4students O 220024 3sudents O 160324 8swdents O 130324 5 Students.

Actualizacién Sindical Catastro Multipropésito Formacion para Induccioén General
8 . Formadores

b. Personalizacion de acuerdo con los requerimientos de la SNR.

llustracion 10 - Home SNR
c. Migracion de los diplomados y cursos que tienen la SNR, de acuerdo con la instruccion

dada por el supervisor del contrato. En la imagen se observa la inclusién de los cursos
que se migraron y la adaptacion realizada a la nueva Linea gréfica.

s"n Campus - e@

Cursos disponibles

Actualizacién de
conocimientos y

fortalecimiento de

Compatentiss badioss. Registro Notariado
funcionales y
comportamentales
D 130324 125wgents O 140324 1Swoents @ 210824 7swders (D 210324 5 Stugents
Modelo Integrado de Actualizacion de Registro Notariado
Planeacion y Gestion - conocimientos y
MIPG fortalecimiento de

competencias bésicas,
funcionales y
comportamentales

Actualizacion Formacién para

Induccion general

sindical Catastro formadores “SNR™

130324 4 Stugents 22103724 3 Stwosnts 160324 EET 190324 5 Stoents
Actualizacion Sindical Catastro Multipropésito Formacion para Induccién General
al Formadores

llustracion 11 - Look & Feel Moodle SNR
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Estadisticas de los procesos de formacion

En el repositorio CONTRATO 2395 DE 2023/13.DOCUMENTACION DEL
PROYECTO/1.MANUALES/ se encuentra el documento “Reportes y Estadisticas de
Moodle.docx” que hace parte de la documentacion del proyecto.

Documentacién del proyecto

En el repositorio CONTRATO 2395 DE 2023/13.DOCUMENTACION DEL
PROYECTO/1.MANUALES se encuentra la carpeta de documentacion del proyecto. En
la imagen siguiente se detallan los diferentes manuales y Guias.

istica de Moodle.docx Hace unos segundos  Colaborador invitade & Compartido

llustracion 12 - Documentacion

Repositorio para el alojamiento de multimedia, infografias, cursos virtuales, y en general
todo tipo de recursos multimediales que pueda apoyar el disefio de ambientes virtuales
de aprendizaje en el LMS.

En el repositorio CONTRATO 2395 DE 2023/13.DOCUMENTACION DEL
PROYECTO/2.MULTIMEDIA se encuentra la carpeta Multimedia la cual incluye los
diferentes Components multimedia que hacer parte de este proyecto.

™ MNembre © ~ Medificado Modificado por Tamaito de arch Compartir Actividad

& 2. MULTIMEDIA

& % TRANSFERENCIA DEL CONOCIMIENTO

llustracion 13 - Carpeta Multimedia

4.2 Revision de la tematica desarrollada en los cursos

Se realizaron diferentes tipos de revisién para cada uno de los cursos desplegados, con el objetivo
de revisar tanto la forma, como el contenido desplegado; de tal forma que SNR entregé la
realimentacidn y posteriormente se procedié a realizar los ajustes necesarios.

En el repositorio CONTRATO 2395 DE 2023/13.DOCUMENTACION DEL PROYECTOP/2.ACTAS
se encuentran las actas de las diferentes reuniones en donde se realizaron revisiones conjuntas de
los diferentes cursos que hacen parte de este proyecto.
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4.21 Curso Actualizacion Sindical

Este curso esta disefiado para brindar actualizaciones en el &mbito laboral y sindical, por otro lado,
proporcionar temas como legislacidn laboral, negociacion colectiva, derechos y deberes sindicales,
liderazgo sindical; también se busca fortalecer la representacion sindical, habilidades de
comunicacion y resolucién de conflictos, por medio de los estudios de casos practicos.

a) Tabla de contenido tematico e imagen de despliegue del curso en el Campus Virtual de

la SNR.
Actualizacién sindical
Introduccién

¢ Qué es un sindicato?
¢ Para qué es un sindicato?

Tema 1 $,Como lo representa?

La asociacién sindical ¢ Tipos de sindicatos o sindicatos de primer grado?
Tema 2 $Qué es la personeria juridica?
¢Qué es la personeria juridica? ;Cual es el procedimiento para el registro?

$Qué es el deposito?
¢ Qué es el fuero sindical y por qué se llama fuero?

Tema 3 ¢ Qué es el permiso sindical?

El papel de las actas y la acreditacion sindical Prohibiciones y sanciones

¢$,Como se termina un sindicato?
¢, Como se origina la proteccion al derecho de asociacion?

Tema 4 Fundamentos del sindicalismo moderno

Sindicalismo moderno
Tema 5
La negociacion colectiva Generalidades
Tema 6 ;A quién le corresponde la elaboracion y la aprobacién del
¢Qué es un pliego de condiciones? pliego?

¢ Quién aprueba el pliego de peticiones?
¢ Pueden presentar los empleadores un pliego de
condiciones?

Tema7 Principios de la negociacion colectiva en el sector publico

La negacién La constitucion y el sindicalismo en Colombia

La negociacién multinivel

Tema 8 ¢ Cudles son los efectos de la huelga?

¢Qué esla huelga? ¢ Cudles son los efectos de la calificacion de ilegalidad?
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Tema 9
La libertad sindical

Generalidades

Tema 10

Generalidades

El diadlogo social con enfoque de género

Igualdad de género en el mundo del trabajo

Tema 11 Generalidades
Las buenas practicas y libertades sindicales
Tema 12 La CSAy la educacion
Hoja de ruta para la educacion y formacion sindical | Caracteristicas
2023-2025 Planificacion
Ejecucion
Glosario
SNR oo 00

Insignias recientes

No tiene insignias que mostrar

v Modulo 1

AASOCIACION SINDICAL

=B B B B B B BB B BB BB B P BB B

Y & roo

50 marcaga como reaizada

Actualizacion Sindical

iSubes de nivel!

{Parnicipa en & cuiso para ganar punios de X
expeniencia y sublr de nivell

o 196"

PREMOS RECIENTES

10
L

actividad de curso

achualzaca
6% Mboulo 08 curso visto

llustracion 14 - Curso Actualizacion Sindical desplieque en Moodle SNR

b) Home del Campus Virtual de la SNR e inclusion del curso Actualizacién Sindical.
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Cursos disponibles

Actualizacion de
conocimientos y
fertalecimiento de
compatencias basicas, Baghiro
funcionales y
comportamentales

T 15t (FECT R 1Sugme [ 200t 1 S pili ] EETC
Modelo Integrado de Actualizacion de Registro Notariado

Planeacion y Gestion - conocimientos y

MIPG fortalecimiento de

compatencias bisicas,
gncionales y
pportamentales

Actualizacion

Formacion para
sindlcal Catastro

formadares "SNR" Induccion general

e ser] | aw ] e ey v 1 e

Actualizacién Sindical Catastro Multipropdsito Formacion para Induccién General
Formadores

llustracion 15 - Curso Actualizacion Sindical en Home Moodle SNR

c) Guion Instruccional realizado para el desarrollo del curso.

(2

EL ESTADO CIVIL DE LAS PERSONAS

oTEMAS 3

Video tipo pantallablanca + Avatar + animacion +voz + texto + grafica

1. :Quées un sindicato?

Ez una agrupacidn de personas que buscan mejorar sus condiciones de trabajo (Constitucidn polifica de
Colambia, Articulos 39 y 53, Seatencias - 465 de 2008 de la Corte Canstitucional), su reconocimiento opera, no
zolo con el depdsito del acta de consmuclénl zino también con los mismos aciertos, desaciertos, criticas y
autocriticas establecidas en suinterior, como lo decfa Lenin

2. iPara qué es un sindicato?

Para representar y defender a los trabajadores ante Ins empleadores, con miras a mejorar sus condiciones de
trabajo al interior de la empresa e instituciones y como actor sm:\a\l deben contribuir & la construccian y
fortaledimiento de la democradia y a la creacion de condicones gue desarrollen y defiendan los derechos
humanos de toda una Nacidn,

Regresar :

9 3. 4Como lo representa?

5 Através de la concertacion y didlogo social, negociacién colectiva, derecho de huelga, movilizacién y acciones

juridicas: de tutela, de constitucionalidad, de nulidad, acciones populares y acciones ante la justicia ordinaria y 3 Siguiente
adm inistrativa, entreotras,

4.Tipo de sindicatos.

llustracion 16- Curso Actualizacion Sindical Ejemplo Guion Instruccional

d) Componentes graficos disefados para el curso de Actualizacién Sindical.
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Curso de
“Sindicato”

©

llustracién 18 - Curso Actualizacion Sindical Disefios Graficos
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EFECTOS DE LA "/
HUELGA ‘

LA CONSTITUCION Y EL

SINDICALISMO EN
COLOMBIA
i
‘LA NEGOCIACION
U IMULTINIVEL A

llustracion 19 - Curso Actualizacion Sindical Disefios Graficos

e) Repositorio de las carpetas donde estan los videos que componen el curso
Carpetas

3 REALIZADOS

Archivos
B LaNegacio23si.. B :Quéesfuerosi. B  Elestado civil d...
llustracion 20 - Curso Actualizacion Sindical Videos
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4.2.2 Curso Actualizacion de conocimientos y fortalecimiento de competencias basicas,
funcionales y comportamentales

Este curso tiene como objetivo fortalecer y desarrollar las competencias basicas, funcionales y
comportamentales; son la base para que todo empleado publico pueda acceder por méritos a un
empleado del estado; y son las bases para tener éxito en su desempefio laboral.

Tabla de contenido tematico e imagen de despliegue del curso en el Campus Virtual de la SNR.

Actualizacién de conocimientos y fortalecimiento de competencias basicas, funcionales y comportamentales

Introduccidn

Tema 1
Generalidades y fundamentos del desarrollo de
programas de capacitacion

No carga la informacion en el campus virtual de la entidad

Tema 2
Introduccién a la misionalidad de la superintendencia
de notariado y registro

No carga la informacion en el campus virtual de la entidad

Tema 3
Generalidades y principios de la administracion
publica del estado

Administracion publica

Constitucion politica y estructura del estado

Ramas del poder publico y organismos de control

Derecho de peticién y acceso de la informacion

Tema 4
Fundamentos de la funcién publica.

La funcién publica

Modelo integrado de planeacion y gestion MIPG

Estatuto anticorrupcion

Ley anti-tramite: ley 962 de 2005

Ley 1257 de 2008

Relacion del estado con la ciudadania

Atencidn al ciudadano

Gestion documental

Tema 5
Generalidades y principios de proceso disciplinario.

Procedimiento disciplinario

Tema 6
Introduccidn a la contratacion estatal

Contratacion estatal

Etapas de la contratacion estatal

Diferencias entre la supervision y la interventoria

Tema7
Fundamentos de ofimatica

¢$Como empezar un documento de word?

Acceda a sus documentos de Word en un abrir y cerrar de
0jos

Domina el arte de guardar documentos en word

Imprimir un documento en Word: guia rapida y sencilla

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
Bogota D.C., Colombia

Pagina | 19



https://capacitacion.supernotariado.gov.co/mod/url/view.php?id=968

COLOMBIA
POTENCIA DE LA

VIDA

@

Tema 8
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Coémo crear un libro Excel

Coémo introducir datos en Excel

Como usar AUTOSUMA

Coémo introducir datos en Excel

Como crear formulas simples en Excel

Aplicar formato de nimero en Excel

Escribir datos en una tabla Excel

Ordenar datos en Excel

Filtrar datos en Excel

Guardar datos en Excel

Tema9
PowerPoint

Cdmo crear un archivo en PowerPoint

Cdmo crear un tema

Como insertar una nueva diapositiva

Guardar una presentacion en PowerPoint

Agregar y dar formato a el texto

Agregar iméagenes

Como exponer una presentacion en PowerPoint

Tema 10
Correo electronico

Caracteristicas principales de Windows

Administracién de archivos y carpetas Windows 10

Aplicaciones y herramientas de Windows 10

Tema 11
Fortalecimiento de competencias conductuales e
interpersonales

Competencias comportamentales por nivel jerarquico

Razonamiento

Las competencias comportamentales comunes

Las  competencias  comportamentales
orientacion al usuario y al ciudadano

comunes

Tema 12
El nacimiento de la archivistica origen y desarrollo

Conceptos y definiciones de archivistica

Principios archivisticos ley 594 de 2000

Principios archivisticos

Sistema nacional de archivos

Tipo de archivos

Gestion, acceso, consulta y salida de documentos

Control de vigilancia, archivos privados, donacion,
adquisicion y expropiacion

Obligaciones de ley general de archivos para la funcion
publica

Tema 13
Historia de la gestion documental

Gestion documental término y cambio

Gestion documental desafios y oportunidades

Gestion documental beneficios de la trasformacion digital

Tipos de documentos y ciclo de vida para la gestion
documental

Glosario

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
Bogota D.C., Colombia
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a) Home del Campus Virtual de la SNR e inclusion del curso Actualizacion de

conocimientos y fortalecimiento de competencias basicas, funcionales y
comportamentales

“I-’.lll-p\-"- i . ao

Cursos disponibles '

competencias bideas,
Pumelenades y
OO POrLaTTYe VLA s

T s tromen (7 wre tongens O awma rouens (7 2noaee
Modeln Infegrado o Actualizacien de Registro Notariadn
Flanaacitn y Geston - conacimienios y
MIPZ lortalecimsents de

compatanciye bagias.

funcionales y

comportamentaies

3 s,

Formacian para

formadores “"SHE™

AT L It 3 Wusnity i 1wy LToER A i
Betialipac b Sindicsl Catastro Mullipropésite Farmacisn parm Welucein Gensral
Formadones

llustracion 21- Curso de Competencias Home Moodle SNR
s“nci"lllmg e e

Actualizacion de conocimientos y fortalecimiento

de competencias basicas, funcionales y
comportamentales

i = =i = iSubes de nivel!

|Participa en el curso para ganar puntos ge X
Insignias recientes expesiencia y subir de nivel

Notiene insignias. que mostras

~ Modulo 1 lapsar 1000 ’ l

848"
= op—

Ilustramon 22 Curso deCo ﬂ;;z:gncias desplieg“u?gﬁ Moodle SNR
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b) Guion Instruccional realizado para el desarrollo del curso.

a2

2,

Curso Actualizacion de conocimientos y fortalecimiento

O O~

Bienvenida

Estimacos Estudiantes:

43

Bienvenidos al moculo del Curso de actualizacion de conocimientos y fortalecimiento de
competencias basicas, funcionales y comportamentales de la Superintendencia de Notariado
y Registro.

La Superintendencia de Notariado y Registro les da la bienvenida al modulo del Curso de
actualizacion de conocimientos y fortalecimiento de competencias basicas, funcionales y

B  comportamentales. Este mdulo es requisito para todos los usuarios que deseen tomar
cursos en la plataforma de formacion de la Superintendencia.

llustracion 23 - Curso de Competencias Guion Instruccional

c) Componentes graficos disefiados para el curso de Actualizacion de conocimientos y
fortalecimiento de competencias basicas, funcionales y comportamentales

slidez4 slide2s slide26 slide27

© * o W @
¢ —
2.3 LA VENTANILLA UNICA DE I 2.4 CATASTRO 3
‘F'lE(lSTRO © n— o
llustracion 24 - Curso de Competencias Disefios Graficos
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llustracion 25- Curso de Competencias Disefios Graficos

d) Repositorio de las carpetas donde estan los videos que componen el curso

[ Tipo ~ ][ Personas ~ J{ Modificado ~ J

Archivos
B LAS COMPETEN... W Comoinsertaru.. ! W Ordenardatose.. ! B Crear Libro exce...
[ - -
W Imprimir en wor.. W WORD Slide 41... : W Introduccional.. B COMPETENCIAS...
llustracion 26- Curso de Competencias Videos
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Como parte de los lineamientos del Anexo Técnico se ha desarrollado un Banco de preguntas el cual
tiene como objetivo fortalecer los conocimientos de las tematicas vistas y que, a su vez, servira para
la preparacion de los funcionarios de la SNR para los futuros concursos Publicos.

Estas preguntas son de tipo casuistico y al momento de ser contestadas, incluyen un espacio en
donde se da realimentacion al usuario final, tal como se observa en el siguiente ejemplo.

Ejemplo de prequnta casuistica

¢,Cual de las siguientes acciones reflejaria mejor la aplicacion de la filosofia institucional basada en
el respeto, honestidad, compromiso, diligencia, justicia y legalidad por parte de un servidor publico
durante su jornada laboral?

Opcion 1 (Incorrecta): Un servidor publico decide atender primero a un amigo que ha venido a
solicitar un servicio, pasandolo por delante de otras personas que llevan mas tiempo esperando.

Explicacion: Esta accidn es incorrecta porque va en contra de los principios de justicia, legalidad y
compromiso. Dar preferencia a conocidos o0 amigos sobre otros ciudadanos que han estado
esperando mas tiempo no es actuar de manera imparcial ni garantizar los derechos de otros con
equidad. Esta conducta también compromete la transparencia y la honestidad, ya que favorece
intereses personales sobre el interés general.

Opcion 2 (Incorrecta): Un servidor publico utiliza recursos del estado para beneficio personal,
justificandolo como una recompensa por su arduo trabajo y dedicacion.

Explicacion: Esta respuesta es incorrecta porque contraviene directamente los principios de
honestidad, diligencia y compromiso con el interés general. Utilizar recursos destinados para el
servicio publico en beneficio propio demuestra falta de transparencia y rectitud, ademas de una mala
gestion de recursos que deberian ser optimizados para mejorar el bienestar de la poblacion.

Opcion 3 (Correcta): Un servidor publico se toma el tiempo necesario para escuchar y comprender
las necesidades de una persona, buscando la mejor manera de resolver su situacion dentro de los
marcos legales y politicas institucionales, asegurando un trato digno y sin discriminacion.

Explicacion: Esta accion es correcta porque encapsula los valores de respeto, al tratar de manera
digna a las personas; honestidad, al actuar con transparencia; compromiso, al buscar comprender y
resolver las necesidades de las personas; diligencia, al cumplir sus funciones eficientemente; y
justicia y legalidad, al actuar imparcialmente y garantizar los derechos de otros. Cumple con todos
los principios de la filosofia institucional mencionada, demostrando una conducta ejemplar de un
servidor publico.

4.2.3 Curso Formacion para formadores
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Considerando la importancia de la correcta gestion del conocimiento en la SNR, el curso de
Formacion para Formadores tiene como objetivo brindar los conocimientos y competencias
necesarias para la correcta transmision de saberes, dentro del mencionado curso se desarrollaran
tematicas tales como, fundamentos del desarrollo de programas de capacitacion, metodologias de
aprendizaje, como evaluar, etc.

VIDA

Tabla de contenido tematico e imagen de despliegue del curso en el Campus Virtual de la SNR.

Formacién para formadores

Introduccion

Tema 1
Fundamentos del
capacitacion

desarrollo de programas de

Fundamentos del
capacitacion

desarrollo de programas de

Planificacion de tiempos y preparacion

Como lograr una sesion de entrenamiento exitosa

Lenguaje corporal y habilidades de proyeccion de voz

Manejo de preguntas e interrupciones en la sesién

¢$,Como realizar entrenamientos virtuales?

Tema 2
Diferentes metodologias de aprendizaje en la
formacion presencial y formacion en linea (virtual)

Aprendizaje basado en preguntas

Aprendizaje basado en problemas (ABP)

Aprendizaje basado en proyectos

Aprendizaje cooperativo o colaborativo

Aprendizaje IN SITU

Aprender sirviendo

Aprender utilizando las TIC

Estudios de caso o métodos de casos

Investigar con tutoria

Portafolios

Tecnologias de la informacion y el conocimiento (tic)

Pedagogia interactiva

Disefio instruccional

Tema 3

¢Qué es un curriculo en la ensefianza y aprendizaje y
en qué consiste el disefio de guias de formacion
virtual y presencial?

Componentes clave de un curriculo en la ensefianza vy el
aprendizaje

Caracteristicas fundamentales, experiencia, capacidades
de planeacién de la formacién y aprendizaje

Habilidades clave para la planificacién instruccional

Tema 4
Capacidades de planeacion de la formacion y el
aprendizaje

Generalidades

Tema 5
¢Como disefiar ribricas para la ensefianza y el
aprendizaje?

Pasos para crear una rubrica

Tema 6

Evaluacién desde los objetivos

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
Bogota D.C., Colombia
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¢Como se evalua y como disefiar una evaluacion
desde objetivos, competencias, capacidades?

¢,Como se evalla y cémo disefiar una evaluacion desde
objetivos, competencias, capacidades?

Analisis de necesidades

Fundamentos del desarrollo de programas de
capacitacion organizacional

Tema7
Uso de nuevas tecnologias, herramientas y cursos TIC

La TIC en el aula: herramientas para el aprendizaje

Tema 8
¢Como preparar una sesion de formacion virtual y
presencial? (Hibrida)

Guia para la creacién de capacitaciones efectivas

Tema 9 Beneficios
¢Qué es un LMS y para qué sirve?

Tema 10

Diseno. Creacién de informes, estadistica y reportes | Caracteristicas

Tema 11
Importancia del uso del video streaming para las
capacitaciones virtuales

Generalidades

Tema 12
Orientacion practica sobre formacién de formadores y
aspectos fundamentales de la competencia

Generalidades

Tema 13
Herramientas para combatir los nervios a la hora de
presentar: todos padecemos panico escénico

Generalidades

Tema 14
¢Como manejar ejercicios grupales y herramientas
técnicas para gestionarlos?

Herramientas para manejar ejercicios grupales y
herramientas técnicas para gestionarlos

Tema 15
Control grupal y manejo de aprendices dificiles

Generalidades

Tema 16
Trucos para cerrar un curso de manera exitosa

Generalidades

Glosario

Superintendencia de Notariado y Registro
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llustracion 27 - Curso Formacion para Formadores Despliegue de curso en Moodle SNR

a) Home del Campus Virtual de la SNR e inclusion del curso Formacion para formadores

“nc‘zmpus Inicio i oe

Cursos disponibles

Actualizacion de

conocimientos y
fortalecimiento de
competencias basicas,
funclonales y

comportamentales
T FEEE el om0 zunen Towems 0 2umas 5 Slugers
Modelo Integrado de Actualizacion de Registro Notariado
Planeacion y Gestion - conocimientos y
MIPG fortalecimiento de
competencias bisicas,

funcionales y
compartamentales

Actualizacion

sindleal Induccidn general

10 1 maem mean Ve e 8 S o Scems
Actualizacién Sindical Catastro Multipropésito Formacién para Induccion General
v Formadores

llustracion 28- Curso Formacion para Formadores Home Cursos Moodle SNR
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b) Guion Instruccional realizado para el desarrollo del curso.
c)

(1) Curso en Formacion para Formadores

e INICIAR OTEMAS ‘

jBienvenidos al curso de formacion para formadores de la Superintendencia de Notariado y Registrol

Este curso tiene como objetivo brindarles las herramientas necesarias para que puedan convertirse en
formadores efectives. A lo largo del curso, aprenderan sobre los fundamentos de la formacion, las diferentes
metodologias y técnicas de fianza, y come aplicarlas en la practi

Cada médulo incluye lecturas, videos, actividades y foros de discusion

Para tener éxito en este curse, es importante que participen activamente en las actividades y que se comunigquen
con sus compafieros y profesores.

5 Les deseo mucho exito en este curso.

llustracion 29 - Disefio instruccional

d) Componentes graficos disefiados para el curso de Formacion para formadores

|TEMA 1.8 MANEIO DE
PREGUNTAS E INTERRUPCIONES
EN LA SESION

llustracion 30 - Curso Formacion para Formadores Disefios Graficos
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e) Repositorio de las carpetas donde estan los videos que componen el curso

‘, Tipo =~ ‘ " Personas ~ | |r Modificado = ‘
L VAN A J

& A

Archivos

Wil Planificacion tiempos... } W Como hacer memora.. W video straming sin su... H Bl Video straming sin su...

s Bs 6

W Investigar con tutoria... : W Aprendizaje usando ti... M Aprendisaje in suit si...

Ml Aprendizaje colabora...

A
(> o

llustracion 31- Curso Formacion para Formadores Videos

424 Curso Registro

Este curso tiene como objetivo proporcionar temas claves que componen el registro tales cémo
generalidades, conceptos y estatuto de registro de instrumentos publicos que sefiala, que el registro
de la propiedad inmobiliaria es un servicio publico en cabeza del Estado, determina sus objetivos,
principios, actos, titulos y documentos sujetos a registro, determina la circunscripcion territorial, la
introduccién de procedimientos técnicos y la unificacién del historial juridico de todos los inmuebles
en una sola base de datos, de igual forma el estatuto de registro ha definido los elementos
constitutivos del registro inmobiliario y como se debe realizar el registro de la propiedad inmobiliaria

Tabla de contenido tematico e imagen de despliegue del curso en el Campus Virtual de la SNR.

Registro
Introduccion
Tema 1 Objetivos
Generalidades y conceptos Generalidades y conceptos
Tema 2

Generalidades
Actos, titulos y documentos sujetos a registro

Tema 3
Sistemas registrales
Tema 4

Generalidades

Generalidades
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Elementos constitutivos del registro inmobiliario

Tema 5 Generalidades
Modo de hacer el registro

Tema 6 Generalidades
Registro de medidas judiciales y administrativas

Tema7 Generalidades
Modernizacién y simplificacion del servicio publico
registral

Tema 8 Generalidades
Registro mévil

Tema 9 Generalidades
Mérito probatorio del registro

Tema 10
Folio de matricula inmobiliaria Generalidades

Tema 11 Generalidades
Apertura de matricula de bienes baldios

Tema 12 Generalidades
Correccion de errores y actuaciones administrativas

Tema 13 Generalidades
Cancelaciones del registro

Tema 14 Generalidades
Interrelacion registro catastro

Tema 15 Generalidades
Certificados

Tema 16 Generalidades
Organizacion del servicio publico registral

Glosario

s"n Campus o e @

Registro

Insignias recientes

i
]
No tene msignizs que mostar !

~ Modulo 1

Tema 1 GENERALIDADES Y CONCEPTOS

@ 0 Gsponibie hestaue. L achved infrodh 16 marcada como renicads

o T52%

llustracion 32 - Curso Registro Despliegue en Moodle SNR
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a) Home del Campus Virtual de la SNR e inclusién del curso Registro

SNR - =Y

Cursos disponibles

<!

[e— ™
Modelo Integrado de
Planeacion y Gestién
MIPG

comportamentales

=
catastro

-
Catastro Multiproposito

llustracion 33- Curso Registro Home Moodle SNR

b) Guion Instruccional realizado para el desarrollo del curso.

(2

o Curso Registro

e INIGIAR °TEMAS 3

Bienvenida

Estimados Estudiantes:
Bienvenidos al mécdulo del Curso de Registro de la Superintendencia de Notariado y Registro.
La Superintendencia de Notariado y Registro les da la bienvenida al modulo del Curso de

Registro. Este modulo es requisito para todos los usuarios que deseen tormar cursos en la
plataforma de formacion de la Superintendencia.

llustracion 34- Curso Registroa/ion Instruccional

c) Componentes graficos disefiados para el curso de Registro
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Slide 27 . Slide 28 : Slide 7_1
© © " | TEMA 3 SISTEMAS REGISTRALES (4]
o0

| TEMA 2 ACTOS , TITULOS

TEMA 1.2 GENERALIDADES
¥ CONCEPTOS

Y DOCUMENTOS SUJETOS
A REGISTRO

L
‘

Slide5_1 Slide6_1 Slide 7_2

TEMA 4 ELEMENTOS
CONSTITUTIVOS
DEL REGISTRO

Luomn ] o]
Slide6_1 Slide 7_3
©

o D
SigeE Slide6_1 Siide 7.3
llustracion 35- Curso Registro Disefios Graficos

d) Repositorio de las carpetas donde estan los videos que componen el curso

Carpetas
1 Realizados

Archivos

INTERRELACION ... | Wi Organizacion de .. M Merito Probatori... : M Modernizaciony .. : Wi Sistemaregistral...

llustracion 36 - Curso Registro Videos

4.2.5 Curso Notariado
Este curso tiene como finalidad capacitar sobre las generalidades y la naturaleza de los Notarios en
Colombia, debido a que, en su caracter de persona natural que presta un servicio publico, necesitan
estar actualizados sobre los actos, documentos, obligaciones, declaraciones, hechos vy
manifestaciones que realizan de manera libre y espontanea los particulares. Todo esto bajo la figura
de descentralizacion por colaboracion, segun los articulos 123 inciso final, 210 inciso segundo, y 365
inciso segundo, de la Carta Politica.
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Tabla de contenido tematico e imagen de despliegue del curso en el Campus Virtual de la SNR.

NOTARIADO

Introduccion

Tema 1
Naturaleza de los Notarios

¢, Qué es un Notario en Colombia?

Categorias Notariales

Obligaciones tributarias

Nombramiento de notarios

Requisitos para ser Notarios

Tema 2
Licencias y permisos

Generalidades

Tema 3
Obligaciones administrativas

Generalidades

Tema 4
Obligaciones juridicas

Generalidades

Tema 5
Registro civil

El registro de nacimiento e inscripcidn en el registro de
nacimiento

Denunciantes de los nacimientos

Inscripcién de nacimientos ocurridos en territorio
extranjero

Apellidos que deben llevar el inscrito

Apellido que debe llevar el inscrito “modificacion”

Eventualidades de la inscripcién hijo padres
desconocidos

Cambio de paradigma

Derecho a la personalidad juridica e identidad de género
diversa

Derecho a la personalidad juridica e identidad de género
diversa “correccion”

Tema 6
Registro de matrimonio

Documentos anexos

Exigencia adicional cuando uno de los contrayentes es
extranjero

Términos para celebrar un matrimonio

Tema7
El divorcio ante notario, o la cesacion de los efectos
civiles de los matrimonios religiosos

Generalidades

Declaraciones de constitucion, disolucién

y liquidacién de la sociedad patrimonial de hecho y de la
existencia y cesacion de efectos civiles de la unién
marital de hecho entre comparieros permanentes, de
comun acuerdo

Desistimiento de la solicitud de divorcio o cesacion de los
efectos civiles del matrimonio religioso

La situacién de los grupos LGBTI frente a sus uniones

No procedencia de la objecion de conciencia
en el reconocimiento de los derechos de los grupos
LGBTI

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
Bogota D.C., Colombia
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En el pincel de la sentencia su 214 del 2016, se
reivindica el matrimonio como institucién y no como
vinculo contractual

Tema 8 Caracteristicas
Registro civil de defuncion
Tema 9 Tramites especial reparto notarial

Reparto notarial

Tramite de reparto procedimiento para el trdmite de
reparto y asignacién de minutos

Procedimiento para el tramite de reparto

Categorias para llevar a cabo el reparto

Tramite de reparto procedimiento para el tramite de
reparto

Tema 10
De la correccion de errores cometidos en las
escrituras publicas

Obligaciones tributarias y tarifas notariales

De la pluralidad de actos o contratos solemnizar en un
mismo instrumento

Tarifas preferenciales compraventa e hipoteca de
vivienda de interés social

Matrimonio civil

Cambio de nombre

El ejercicio de la funcion notarial no causa derecho
alguno, entre otros, los casos siguientes, entre otros

a) Home del Campus Virtual de la SNR e inclusion del curso Notariado

sun Campus

Cursos disponibles

Actualizackon de
conocimientos y
fortalecimients de

competencias basicas,
funcionales y
compertamentales

T (FEET L SR T 15

Modelo Integrado de Actualizacion de

Planeacion y Gestion - conocimientos y

MIPG fortalecimiento de
compéténcias bisicas,
funcionales y
comportamentales

Actualizacion

Sindiecal

TR A fEuoen e

Actualizacion Sindical Catastro Multipropdsito

S 5 Shusens

Registro Notarado

Formacian para

tormadares "SNR" Induccion general

Formacién para
Formadores

Induccion General

llustracién 37 - Curso Notariado Home Moodle SNR

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccién: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
Bogota D.C., Colombia
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sun(‘,;mmm, : ee

Notariado

iSubes de nivel!

jParticipa en &l curso para ganar puntos de X

Insignias recientes expetiencia y sutir de nivel
No tiene insignias que mostrar !
~ Modulo 1 Colapsar todo
rom B48®
PREWOS RECIENTE'S
8% Moulode cursovisio

A% Finalizaciin de AcHUKtan ie s

llustracion 38 Curso Notariado Despliegue Moodle SNR

b) Guion Instruccional realizado para el desarrollo del curso.

(2]

o Curso Notariado

e INICIAR oTEMAS 4

- Bienvenida
- m Estimados Estudiantes:
- «— Bienvenidos al médulo del Curso de Notariado de la Superintendencia de Notariado y
* O regete.

La Superintendencia de Notariado y Registro les da la bienvenida al médulo del Curso de
Notariado. Este médulo es requisito para todos los usuarios que deseen tomar cursos en la
plataforma de formacién de la Superintendencia.

5

llustracion 39 - Curso Notariado Guion Instruccional
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c) Componentes graficos disefiados para el curso de Notariado

Slide29 Slide30 Slide31

@ o) ¥ o @
|TEMA'I EL DIVORCIO |TEMA 7.1 DECLARACIONES
ANTE NOTARIO, O LA CES.ACIﬁH

DE CONSTITUCION, DISOLUCION
DE LOS EFECTOS CIVILES ¥ LIQUIDACION DE LA SOCIEDAD [TEMA 7.2 DESISTIMIENTO
DE LOS MATRIMONIOS RELICIOSOS PATRIMOMIAL DE HECHO ¥ DE LA DE LA SOLICITUD
EXISTENCIA ¥ CESACION DE EFECTOS IDE DIVORCIO © CESACION
,_ e CIVILES DE LA UNION MARITAL DE

DE LOS EFECTOS CIVILES
HECHO ENTRE COMPANEROS DEL MATRIMONIO RELIGIOSO
- —

ES, DE COMUN

Slide29_1 Slide30_1

Slide31_1

v o

Slide29_1

A

D
Slide29_1

llustracién 40- Curso Notariado Disefios Gréficos

d) Repositorio de las carpetas donde estan los videos que componen el curso

Carpetas
B3 REALIZADOS

Archivos

M Matrimonioante... El registro de na.. W LA SITUACION D. W procedimiento d. : Wi Obligaciones Tri.

2l s o B

Wi Matrominio ante W Divorcio ante not.. H Wi Streaming Notari.

M QUIEN PUEDE 8. : Wil Elestadocivil de..

EPYl

llustracién 41 - Curso Notariado Videos

4.2.6 Curso Modelo Integrado de Planeacion y Gestion (MIPG)
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Teniendo en cuenta la importancia del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion (MIPG) en las
entidades publicas a nivel Nacional, este curso tiene como objetivo brindar los conocimientos
necesarios en cuanto a los antecedentes, su debida implementacion, y las siete dimensiones que la
componen.

Tabla de contenido tematico e imagen de despliegue del curso en el Campus Virtual de la SNR.

Curso Modelo Integrado de Planeacion y Gestion MIPG

Introduccion

Tema 1 Presentacion general
Presentacion general Objetivo
Elaboracion propia
Tema 2 Contexto general y conceptual del MIPG y teoria
Antecedentes del MIPG Contexto general y conceptual del MIPG dimensiones

Contexto general y conceptual del MIPG
Antecedentes del MPG

Tema 3

Antecedentes del MIPG Antecedentes del MPG teoria
Antecedentes del MPG aprendamos

Tema 4 Generalidades

Antecedentes del MIPG actividad formativa.

Tema 5 ¢,Como se implementa el modelo integral de planeacion y

¢(Como se implementa el modelo integral de | gestion? Introduccion

planeacion y gestion? ¢,Como se implementa el modelo integral de planeacion y
gestion? Teoria

Tema 6 Introduccién

Elementos basicos requeridos para laimplementacién | Objetivo
y operacion de las dimensiones del Modelo Integrado
de Planeacion y Gestion

Tema7 Mapa de procesos en términos de vigilancia, supervision
Relacion entre mapa de procesos institucional de la | inspeccion y control

superintendencia de notariado y registro y el MIPG Dimension de generacion de resultados

Tema 8 Introduccion

Tema 8 Politicas del Modelo Integral de Planeacién y | Objetivos
Gestion, estrategias y mapa de procesos institucional | Teoria

Direccionamiento estratégico

Tema 9 Introduccion

¢Como se mide el modelo integral de Planeacion y | Objetivo

Gestion? Teoria
Aprendamos

Dimensiones del MIPG — direccionamiento estratégico
Pagina | 37
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Tema 10 Introduccion

Dimensiones del MIPG Objetivos

Dimension 1 Talento Humano

Dimension2 Direccionamiento estratégico

Dimension 3 Gestion con valores para resultados

Dimension 4 Evaluacion de resultados

Dimensién 5 Informacién y comunicacion
Dimension 6 Gestion del conocimiento
Dimension 7 Control Interno

Enfoque del MIPG

GLOSARIO

s“n Campus nicio Cursos ea

Curso Participantes. Calificaciones Competencias Mas -~ o
{Subes de nivel!

{Participa en el curso para ganar puntos ge %
Insignias recientes experiencia y subir de nivell

No tiene insignias que mostrar
(2] ﬁ
~ Modulo 1 Colapsar

Tema 1- PRESENTACION GENERAL

@ o dspantehasta quer La achidsd Imroducion esté mareada coma rescata

llustracion 42- Curso MIPG despliegue Moodle SNR

a) Home del Campus Virtual de la SNR e inclusién del curso Modelo Integrado de
Planeacion y Gestion (MIPG)
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Cursos disponibles

Actualizacion de
conocimientos y
fortalecimiento de

competencias bisicas, fagistro
funcionales y
compertamentales
T rsua (FEET e Vmens T I rowsen 0 zuinos 5 Studenits
Modelo Integrado de Actualizacion de Registro Notariado
Planeacion y Gestion - conocimientos y
MIPG fortalecimiento de

competencias basicas,
funcionales y
comportamentales

- =
Actualizacien Formacian para
sindical Catastro farmadares “SNE" Induccion general
et i Feand > Do o 2
Actualizacién Sindical Catastro Multiproposito Formacién para Induccion Ganeral

Formadores

llustracion 43 - Curso MIPG Home Moodle SNR

b) Guion Instruccional realizado para el desarrollo del curso.

©

EL ESTADO CIVIL DE LAS PERSONAS

oTEMAS ‘

Video tipo pantalla blanca + Avatar + animacion +voz + texto + grifica

1. :Qué es un sindicato?

Es una agrupacion de personas gque buscan mejorar sus condiciones de trabajo (Constitucion polifica de
Colombia, Articuios 39 v 53, Sentencias - 465 de 2008 de la Corte Constitucional), su reconocimiento opera, no
solo con el depasito del acta de constitucion sino también con los mismos aciertos, desaciertos, criticas y
autocriticas establecidas en su interior, como o decia Lenin

2, LPara qué es un sindicato?

Para representar y defender a los trabajadores ante los empleadores, con miras a mejorar sus condiciones de
trabajo al interior de la empresa e instituciones y como actor social] deben contribuir a la construccién y
fortalecimiento de la democracia y a la creacion de condiciones que desarrollen y defiendan los derechos
humanos de tods una Macion.

Regresar "

9 5. iComo lo representa?

5 A través de la concertacian y didlogn social, negociacion calectiva, derecho de huelga, mavilizacién y acciones
juridicas: de tutela, de constitucionalidad, de nulidad, acciones populares y acciones ante la justicia ardinariay 3 Siguierte
administrativa, entreotras,

4.Tipo de sindicatos.

llustracion 44 - Curso MIPG Guion Instruccional

c) Componentes graficos disefiados para el curso Modelo Integrado de Planeacion y
Gestion (MIPG)
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llustracién 45 - Curso MIPG Disefios Graficos

d) Repositorio de las carpetas donde estan los videos que componen el curso
Carpetas

B3  Realizados MIPEG

Archivos

M Elementos basic... M Indice de desem... Wi Antecedentes MI...

llustracion 46 - Curso MIPG Videos
4.2.7 Curso Catastro Multipropdsito

Este curso estara disefiado para proporcionar una introduccién a la historia, los conceptos y
practicas del catastro, un sistema de informacién clave para la gestion del territorio. Se explorara
su historia en Colombia aciertos y desaciertos, legislacion, como se construyen los sistemas
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catastrales, la importancia de la informacién sobre la propiedad y los bienes inmuebles, la
valoracion de la propiedad y cémo se utilizan estos datos para la planificacién urbana y rural. El
curso también cubrird aspectos legales y técnicos del catastro. Todo esto enmarcado en lo que

fue hasta su nueva concepcion

Tabla de contenido tematico e imagen de despliegue del curso en el Campus Virtual de la SNR.

Catastro multipropésito

Introduccion

Tema 1
Introduccién al catastro multipropdsito

Introduccion

Conceptos y practicas del catastro

Practicas del catastro

Aciertos y desaciertos

Condiciones para la implementacion del catastro
multipropésito

Legislacién

Tema 2
Implementacion del catastro multipropésito en
Colombia

Implementacion del catastro multipropdsito en Colombia

Procedimiento para la medicion y actualizacién catastral

Actividades de la actualizacion catastral

Acuerdo de paz y politica de catastro multipropésito

Catastro y la administracion del territorio

Actividades principales de intervencidn por entidades

DPN coordinador institucional

SNR Insumos registrales — IVC a la gestion catastral

ANT ordenamiento social de la propiedad rural OSPR

Generalidades

Tema 3
IGAC cartografia, catastro y agrologia

Servicio de actualizacion catastral

Generalidades

Tema 4
Funcion de la Superintendencia de Notariado y
Registro en el catastro

Descripcion detallada de algunos procesos

Improcedencia de los procedimientos

Comprender la diferencia y aplicacion de los
procedimientos catastrales con efectos registrales

Tema 5 Inclusion de area y/o linderos
Inspeccion, vigilancia y control a la gestion catastral

(IvC)

Tema 6 Correccion y/o inclusion de cabida

Escritura para la aclaracién de area y/o linderos

Beneficios

Desarrollo tecnologico

Conclusion

Generalidades

Caracteristicas

Inspeccién, vigilancia y control de la gestion catastral:
herramientas para la eficiencia y transparencia

Tema?7
Analizar de qué manera el uso de la informacion

Fortalecimiento del sistema

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
Bogota D.C., Colombia
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catastral sirve para la formalizacién de la propiedad

Tema 8
Profundizar en el componente juridico del catastro y
el intercambio con la informacién registral

Informacion solicitada en la instruccion administrativa

Tema 9
Herramientas para la inspeccion, vigilancia y control

Generalidades

Definicién
Tema 10 Caracteristicas
Instruccion administrativa 13 del 17 de julio del 2020
Tema 11 Planificacion
Circular 583 de 2021
Tema 12 Ejecucion
Estructura y objetivos de visitas generales Generalidades
Planificacion

Tema 13
Estructuras y objetivos de visitas especial

s"n Campus

~ Modulo 1

(oo Qi o |

-

a

iSubes de nivel!

|Participa en el curso para ganar punics de X
experiencia y subir e nivell

ﬁ.

| 814%

10% Mddulo

llustracion 47 — Despliegue Curso Catastro Moodle SNR

a) Home del Campus Virtual de la SNR e inclusion del curso Catastro

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
Bogota D.C., Colombia
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mpUs nich ee

Cursos disponibles

Actuallzacion de

N L
funcionales y

comportamentales
SR e 1 s . ¥ 5 St
Maodelo Integrado de Actualizacion de Registro
Planeacitn y Gestion - conocimientos y
MIPG fortalecimiento de

competencias bisicas,
funcionales y
comportamentales

Actualizacion Fy pai 5
Catastro Sormindciae SN Induccion general

Sindical

Actualizacién Sindical Catastro Multipropésito Formacion para Induccibn General
Formadores

llustracién 48- Curso Catastro Home SNR

b) Guion Instruccional realizado para el desarrollo del curso.

(2]

o Curso Catastro

e INICIAR OTEMAS $

Bienvenida

Estimados Estudiantes:
Bienvenidos al médulo de Castro de cursos de la Superintendencia de Notariado y Registro

La Superintendencia de Notariado y Registro le da la bienvenida al médulo de Catastro. Este médulo
es un requisito para todos los usuarios que deseen tomar cursos en la plataforma de formacion de la
Superintendencia.

llustracion 49 - Curso Catastro Guion Instruccional

c) Componentes graficos disefiados para el curso de Catastro
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Slided1 Slided42 Slided43
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TEMA 4 FUNCIGN DE LA TEMA 4.1 SERVICIO DE
SUPERINTENDENCIA DE ACTUALIZACIGN CATASTRAL
NOTARIADO ¥ REGISTRO EN *

EL CATASTRO

llustracién 50- Curso Catastro Disefio Grafico

d) Repositorio de las carpetas donde estan los videos que componen el curso

Carpetas
B Realizados
Archivos

M Catestroyadmin.. W Contexto Histori..  § M CatastroSNRstr.. Wi Herramientas V... M Andlisis36sinsu. | W Juridicoy catast..

T | P

Wi Acuerdo de paz.. H Igac cartografia... Wil Catastro Multipr... : Wil Procedimientos ...

Wi Seguimiento del .. H W DNP Coordinado...

e ) | K

llustracién 51- Curso Catastro Videos

428 Curso Induccion general e Induccion SST

Teniendo en cuenta la constante vinculaciéon de nuevos funcionarios, contratistas, practicantes y
judicantes en la Superintendencia de Notariado y Registro, el curso de Induccién general e Induccién
en SST tiene como finalidad brindar los conocimientos basicos y necesarios en cuanto a la
naturaleza, mision, vision, planeacion, comités, politicas especificas, etc. que componen la SNR
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Induccion General

Introduccion

Resefia Histdrica

Naturaleza de la SNR

Tema 1 Mision

Aspectos generales Vision

SNR Funciones
Planta Directiva
Planta fisica

Tema 2 Objetivos

Planeacion Sistema integrado de gestion - SIG
Vinculacion laboral en la SNR
Jornada laboral

Tema 3 . .

Talento Humano Niveles jerarquicos
Presentacion personal
Convenios

Tema 4
Normativa Laborales

Sindicatos tabla Organizacional

Comités

Codigo general disciplinario. Derechos, deberes,
prohibiciones

Tema 5
Informacion sobre tecnologia de la informacién y
comunicacion estratégica OTI

Politica seguridad de la informacion

Politicas especificas

Comunicaciones en la SNR

Tema 6
Informacion acerca de atencion al ciudadano y
presentacion cuentas de cobro

Politica relacionada con los grupos de valor de la SNR

Presentacion cuentas de cobro

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
Bogota D.C., Colombia
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s"n Campus . — ° e

Induccién general
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|Panticipa en & curso para ganar puttos de X

Insignias recientes experIencia y suDw oe nvell
Mo tiene nsignaas due mosirar !
~ Médulo 1 - Cotapsar too

rou (8229
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=
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g
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& e Lo achvidad sk

llustracion 52- Induccion General Despliegue Moodle SNR

a) Home del Campus Virtual de la SNR e inclusion del curso Induccién general e
Induccién SST

SNR < 00

Cursos disponibles

© Fmarn

Modele Integrado de Actualizacion de

competencias basicas,
Formacion pana
formadones “SHAT

Plansacidn y Geatién - COnCTimisniss v
Funcionales y
e e .

MIPG fortalecimiento de
comportamentales
Bectiaalizacihon Sindical

¥ S 3 Hewrs

v
Indsccion Genersl

Filmacion pars
Formadores

llustracion 53 - Induccion General Home Moodle SNR

b) Guion Instruccional realizado para el desarrollo del curso.
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Curso Induccion General Virtual

o INICIAR oTEMAS ',

(AJUSTADO 15 Bienvenidos al curso de induccion general de la Superintendencia de Notanado y Registro

FEB)
Este curso tiene como cbjetivo brindarle los aspectos generales de la SNR, asi como fortalecer sus

competencias y promover su compromiso hacia la corresponsabilidad en la generacidn de resultados.

Sabemos que este es un momento importante en su carrera y estamos comprometidos a ayudarle a
tener un buen comienzo en la SNR

Alo largo del curso, usted aprendera sobre:

La historia y mision

La estructura erganizacional

Los procesos y servicios que ofrece la SNR

Los derechos y deberes de los funcionarios

La importancia de la seguridad y salud en el trabajo (Sistema de Seguridad y Salud en el
Trabajo - SST

También tendra la oportunidad de participar en actividades interactivas y de compartir sus ideas con
otros participantes

llustracion 54 - Guion instruccional curso Induccion General

c) Componentes graficos disefiados para el curso de Curso Induccion general e
Induccién SST

) U Ipanta |PLANTA FisiCA
o B0 : o) ;

llustracion 55- Induccién General Disefio Gréfico

d) Repositorio de las carpetas donde estan los videos que componen el curso
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M SIG Indiccion 15 ...

Wi Planeacion 14N s.

M Seguridad social ... & B Talento Humano ..

!_6|
ANl

E] E REALIZADOS IN...
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Wi Riesgos laborale. Wi Medidas de prev...

W SIG Indiccion 15 ... M SIGinduccion 15....

llustracién 56 - Induccién General Videos

5. EVENTO PRIMER ENCUENTRO PRESENCIAL DE ATENCION AL CIUDADANO'

51.1 PLANEACION

Se da inicio a la planeacién del Primer Encuentro Presencial de Atencion al Ciudadano a partir del
19 de octubre, definiendo la fecha de realizacién para el 10 de noviembre con autorizacién por
parte de la Directora de Talento Humano de la SNR.

Se realiza cotizacién a través del Hotel Fairfield Marriot para la realizacién del evento desde las

7:00 am hasta las 5:00 pm.

Se realiza la visita técnica al Hotel por parte de Business Support en compafiia de Atala Diaz
Lamadrid y Yaneth Sinisterra, funcionarias de la SNR, por medio de la cual se definieron:

Revisidn de las instalaciones.

o pp -

almuerzo.

Definicién de la ubicacion de las mesas.
Camaras de video para la grabacion del evento.
Eleccion del menu por parte de la supervisora de la SNR para los refrigerios AM y PM y

5. Solicita la supervisora de la SNR la creacién de un mapa de llegada al hotel, para evitar la

pérdida de los funcionarios.

L El informe final correspondiente al Primer Encuentro Presencial de Atencién al Ciudadano se encuentra en
la carpeta de OneDrive titulada CONTRATO 2395 DE 2023

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
Bogota D.C., Colombia
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6. Invitaciones y certificados de participacion a los funcionarios.
7. Kitde entrega a todos los invitados de atencion al ciudadano.
8. Agenda del dia.

a) Lugar

Hotel Fairfield Marriot

Fairfield

BOGOTAEMBAJADA

Fairfield by Marrigtt Eogota Embajada
Awv. La Esperanza 51-40 [Bopoeta, Colombia

llustracion 57 - Logo del hotel

llustracion 58- Instalaciones del hotel

b) Invitaciones
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TE INVITAMOS AL
PRIMER ENCU EI\TRO DE ATENCION AL CILUDADANO

llustracion 59 - Invitacion

c) Certificado de asistencia

€l arte de servir

En hanor a su Labor

CERTIFICADO

DE PARTICIPACION

Diorgaclo a:
CLAUDIALILIANA DIAZ PULECIO
Tdentifionds {x) con Césdula de Chudadanis No. seorrass

Participd en ol

PRIMER ENCUENTRO PRESENCIALDEATENCION
AL CIUDADANO

Realizadn e Bogoti DC, el 10 de noviewsbre dd 202y

Roosvel Rodigues Rengifo K& Vioa

Superintenclente de Notariadn y Registro

llustracion 60- Certificado Atencion al Ciudadano

del encuentro

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
Bogota D.C., Colombia

SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO
& REGISTRO

La guarda de la fe plblica

d) Agenda
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AGENDA \ AGENDA \

RIMER ENCUENTRO PRESENCIAL PRIMER ENCUENTRO PRESENCIAL
DE ATENCION AL CIUDADANO DE ATENCION AL CIUDADANO

Funcionarios de Bogota Funcionarios de Bogota

08:00 A.M Ingreso de los funcionarios

12:45 P.M Almuerzo
08:30 A.M del Sefior Superintendents
de Notariade y Registro. 02:00 P.M Servicios al cludadano, el arte de servir.
Doctor Rossvalt Rodidguez Rengiio c i Servicio ol Cix  para una Afencion Incluyente con
Palabras del Secretario General Enfoque Diferencial y Enico : .
Doclar Wiliam Péres Castafeda Pautas de atencidn, protocolos de servicio para alencisn
preferente e Infegridad publica
09:00 A.M Servicles al ciudadane, el arte de servir. lineamientos de accesibilidad. inclusion y enfoque diferencial
Conlerencisto Calidad en el servicio de atencién al ciudadano para el frato digno, respefuoso . ;
Identificacién de necesidades y expectativas de Servicio incluyente para la mejora de framites y servicios
Ios ciudadanos Johara Van-§tahlen Pabdn
Desarrallo de habilidades comunicafivas para una
atencion efectiva 03:30 P.M  Breack PM
Cloudia Maria Sanchez Arango
10:45 A.M Breack AM 03:45 A.M Lineamientos para el talento humano que orienta y
Conferzncista afiende a las viclimas del conflicto
11:05 A.M Efiqueta en la alencién al ciudadano armado- Resolucién 1146 de 2018,
Conterenclsia || rtancia del liento y las dales que se Ministeric de Salud y Proteccién Social
deben asumir cuondo atendemos al piiblico de Superintendencia Delegada para la Proteccion,

manera presencial o telefénica.
Tono de voz

Vocabulario adecuado
Empatia

Técnicas de ogilidad

Técnicas de escucha activa
Vestimenta

Planeacion Neurolingiistica PNL
Cloudia Maria Sanchez Arango

Resfitucion y Formalizacion de Tierras.

04:30 P.M Enirega de KIT
Finalizacion de evento

FECHA!:
10

NOV
2023

8:00 am a 4:30 pm

£:00 am a 4:30 pm

llustracion 61- Agenda del curso

e) Kit Funcionario (50 en total)

llustracion 62- Kit encuentro Atencion al Ciudadano
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5.2 EJECUCION

La actividad tuvo lugar el 10 de noviembre de 2023 en las instalaciones del Hotel Fairfield Marriot,
segundo piso Salon Guadalupe, de 8:00 AM a 5:00 PM.

Se invitaron cincuenta (50) funcionarios. Adicionalmente, por parte de la SNR, asistieron tres (3)
funcionarios de comunicaciones y tres (3) funcionarias de talento humano. Por parte de BS, cinco
(5) personas brindaron apoyo logistico.

Por solicitud de la SNR, no se realiz6 streaming para tener un mayor impacto en los funcionarios.
Solicitaron que se grabara el evento y se entregara un video con la informacién més importante
posteriormente. Este video seria enviado al correo de todos los funcionarios de la entidad. Por tal
motivo, se contratd una empresa externa para el manejo de sonido y la grabacion del evento, quienes
instalaron sus equipos el dia anterior.

5.3 EVENTO | CONGRESO NACIONAL DE ASOCIACION SINDICAL?
5.4 PLANEACION

Se da inicio la planeacién del | CONGRESO NACIONAL DE ASOCIACION SINDICAL una vez
realizada la adicion al contrato para la realizacion del dicho evento.

Se realizan varias cotizaciones en hoteles y se elige al Hotel Marriott para la realizacion del congreso
los dias 18 al 21 de diciembre de 2021.

Se realiza la visita técnica al Hotel por parte de Business Support en compafiia del equipo de talento
humano y logistica funcionarios de la SNR, por medio de la cual se definieron:

Revision de las instalaciones.

Revision de las habitaciones sencillas y dobles.

Revision del salon para la ubicacion del backing, roll up, sonido y streming.

Se envia el menu para que sea escogido por parte de la SNR para los refrigerios AM y PM,

almuerzos y cenas.

5. Solicita la supervisora de la SNR la creacién de folleto con la informacion de los servicios al
cual tiene derecho los funcionarios que se hospedan en el hotel y en el otro costado la agenda
del evento.

6. Escarapelas de identificacion para cada uno de los invitados, expositores y logistica de la SNR
y BS.

7. Certificados de participacion y asistencia al Congreso.

oo~

2 El informe final correspondiente al | Congreso Nacional de Asociacién Sindical se encuentra en la carpeta
de OneDrive titulada CONTRATO 2395 DE 2023
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8. Definicion de llegada del transporte al aeropuerto el 18 de diciembre de acuerdo a los vuelos,
al igual el 21 de diciembre para el retorno de los funcionarios a cada una de las ciudades.
9. Kitde entrega a todos los invitados al inicio del congreso.

a) Lugar

Hotel Marriott

MARRIDTT

llustracion 63- Logo del Hotel
b) Agenda
| B

AGENDA | CONGRESO DE ASOCIACION SINDICAL

FECHA

Martes 19 n diciembrs

2 A
llustracion 64- Agenda | Congreso Nacional de Asociacion Sindical
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c) Certificado de asistencia y participacion

K& Vioa

CONGRESO
] . NACIONAL DE
\\ 1 ASOCIACION SINDICAL

CERTIFICADO DE PARTICIPACION

Otorgado a

GIOVANNI LOPEZ SANCHEZ

Identificado (a) con Cédula de Ciudadania No. 18615194

Participo en el
| CONGRESO NACIONAL DE ASOCIACION SINDICAL

Realzado an Bogold D.C.. desde ol 18 hasta ol 21 de dicembre de 2023

Roosvelt Rodriguez Rengifo

Superintandents de Motarado y Reglstro SUPEIINEINDENILL
. ¥ IDE NOTARIADG
& REGISI
Lo L

llustracion 65- Certificado | Congreso Nacional de Asociacion Sindical

d) Kit que se entreg6 a cada funcionario (120 en total)
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VIDA

llustracion 66- Kit | Congreso Nacional de Asociacion Sindical

e) Backing y up roll

llustracion 67- Backing y up roll | Congreso Nacional de Asociacion Sindical

5.5 EJECUCION

La actividad se inicia a partir del dia 18 de diciembre hasta el 21 de diciembre de 2023 de la siguiente
manera:

Dia 1: 18 de diciembre de 2023
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Llegada de los funcionarios a la ciudad de Bogota desde su ciudad de origen desde las 10:00 AM
hasta las 7:30 pm, se organiza un grupo de logistica por parte de la SNR y BS para dar la bienvenida
a cada funcionario y poderle indicar los tres (3) transportes autorizados y debidamente identificados
para trasladarlo al hotel.

llustracion 68 - Transporte | Encuentro Nacional de Asociacion Sindical

Una vez llegaban los funcionarios al hotel se realizaba el respectivo check in, asignaciéon de
habitacién, registro de ingreso, entrega del kit y escarapela personalizada.

Dia 2: 19 de diciembre de 2023

Para este dia se esperaron a todos los invitados tanto huéspedes como funcionarios de la ciudad de
Bogota en el lobby del hotel, al igual que los expositores de cada uno de los temas programados en
la agenda del dia, se contd por parte de la SNR, con tres (3) funcionarios de comunicaciones y ocho
(8) funcionarias de talento humano, para un total de ciento veinte (120) funcionarios y por parte del
proveedor de BS tres (3) personas y cuatro (4) personas por parte del hotel para el apoyo de
logistica.

Se cumple con la agenda programada y establecida para este dia.

a) Apertura del congreso a cargo de la doctora Martha Paez
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llustracion 69- Conferencia | Encuentro Nacional de Asociacion Sindical

b) Conferencia el ejercicio de la autonomia sindical a cargo del doctor Diego Sanchez

llustracion 70- Conferencia | Encuentro Nacional de Asociacion Sindical

c) Conferencia modificacién del derecho 160 que regula la negociacion colectiva a cargo del
doctor Carlos Guarnizo.
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d) Conferencia negociacion colectiva de empleados publicos en Colombia a cargo del doctor
Jairo Villegas.

llustracion 72 - Conferencia | Encuentro Nacional de Asociacion Sindical

e) Intervencion de presidentes de sindicatos, no se cuenta registro fotografico.

Dia 3: 20 de diciembre de 2023

Para este dia se esperaron a todos los invitados tanto huéspedes como funcionarios de la ciudad de
Bogotéa en el lobby del hotel, al igual que los expositores de cada uno de los temas programados en
la agenda del dia.

Se cumple con la agenda programada y establecida para este dia.

f) Conferencia libertad sindical y derecho de huelga a cargo del doctor Enrique Correa.

llustracion 73- Conferencia | Encuentro Nacional de Asociacion Sindical

g) Conferencia ¢ El fuero sindical es un privilegio? a cargo del doctor Leonardo Corredor.
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—

llustracion 74- Conferencia | Ecuentro Nacional de Asociacion Sindical

h) Conferencia perspectiva de género en la formalizacion laboral y negociacion colectiva a cargo
de la doctora Martha Paredes.

llustracién 75- Conferencia | Encuentro Nacional de Asociacion Sindical

i) Foro de experiencias de negociacion colectiva moderado por el doctor Carlos Dussan.

llustracion 76- Conferencia Encuentro Nacional de Asociacion Sindical
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j) Una vez culminadas las conferencias y foro se realiza la culminacion del acto protocolario

llustracion 77- Cierre Conferencia | Encuentro Nacional de Asociacion Sindical

k) Se invitan a todos los funcionarios a las 7 pm para la cena especial de cierre.

Se inicia realizando el reconocimiento a cada uno de los sindicados de la SNR a cargo de la doctora
Martha Péez

llustracion 78- Cierre Entrega de Placas | Encuentro Nacional de Asociacion Sindical
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llustracion 81- Cierre entrega de Placas | Encuentro Nacional de Asociacion Sindical
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llustracion 83- Cierre Entrega de Placas | Encuentro Nacional de Asociacion Sindical
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llustracion 84 - Cierre entrega'de Placas | Encuentro Nacional de Asociacion Sindical

)  Una vez se culmina el reconocimiento se inicia el show especial para el cierre del congreso a
través de una empresa de uno de los funcionarios de la SNR del area de talento humano,

realizando una actuacion pasandose por empleados del hotel y luego realizando canto de
dpera.

llustracién 85- Cierre | Encuentro Nacional de Asociacion Sindical

m) Se contd con una cabina fotogréfica para fotos divertidas y souvenir para los funcionarios, se 0
encuentran todas las fotografias en el siguiente link.

https://fotocabinasrasgo.smugmug.com/2023/SNR/
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llustracion 86- Archivo Fotografico | Congreso Nacional de Asociacion Sindical

Dia 4: 21 de diciembre de 2023

Se coordina con la empresa de transporte para el retorno de todos los funcionarios a su ciudad de
origen para el traslado al aeropuerto, iniciando la operacion desde las 6:30 am y culminando hasta las
12:00 M.

6. CAMBIOS AL CONTRATO

6.1.1 PRORROGA1
Por medio del oficio No. SNR2023IE018922 se hace una solicitud al Secretario General de la
Superintendencia de Notariado y Registro con el objeto de extender la fecha de finalizacién del
contrato hasta el dia 29 de Febrero con el objetivo de ajustar los cursos desplegados de acuerdo a
las revisiones realizadas por SNR.

En el repositorio CONTRATO 2395 DE 2023/1. ADMINISTRATIVO/SOLICITUD DE PRORROGA 1
se encuentra el Otrosi PRORROGA 01 AL CONTRATO No. 2395 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT No. 899.999.007 Y BUSINESS
SUPPORT S.A.S CON NIT No. 900.006.572-3

6.1.2 ADICION PRESUPUESTAL
Por medio del oficio SNR2023IE017204 se hace una solicitud al Secretario General de la
Superintendencia de Notariado y Registro con el objeto de hacer una adicion presupuestal a este
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contrato para el desarrollo del | Congreso Nacional de Asociacion Sindical 2023.

VIDA

En el repositorio CONTRATO 2395 DE 2023/1.ADMINISTRATIVO/OTROSI ADICION
PRESUPUESTAL se encuentra el Otrosi ADICION 01 AL CONTRATO No. 2395 DE 2023
SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT No.
899.999.007 Y BUSINESS SUPPORT S.A.S CON NIT N0.900.006.572-3

6.1.3 PRORROGA 2

Por medio del oficio No. SNR2024EE012644 se hace una solicitud al Secretario General de la
Superintendencia de Notariado y Registro con el objeto de extender la fecha de finalizacién del
contrato hasta el dia 29 de Marzo, con el objetivo de finalizar el Curso de

Actualizacion de conocimientos y fortalecimiento de competencias basicas, funcionales y
comportamentales, asi como el mejoramiento del banco de preguntas desarrollado de acuerdo a las
revisiones realizadas por SNR.

En el repositorio CONTRATO 2395 DE 2023/1. ADMINISTRATIVO/SOLICITUD DE PRORROGA 2
se encuentra el Otrosi PRORROGA 02 AL CONTRATO No. 2395 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT No. 899.999.007 Y BUSINESS
SUPPORT S.A.S CON NIT No. 900.006.572-3

7. RELACION DE PAGOS

FECHA

PROVEEDOR

#NIT

#FACTURA

$VALOR
ANTES DE
IMPUESTO

$VALOR
TOTAL

DESPCRIPCION

20/12/2023

BUSINESS
SUPPORT
SAS

900006572-3

BSS 646

$140.000.000

$140.000.000

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS No. 2395 DE

2023. Primer pago correspondiente
al 20% del valor del contrato.

Cuyo Objeto es: Contratar la
ejecucion del plan de formacion y
capacitacion 2023 de la
Superintendencia de Notariado y
Registro, a través de la
parametrizacion, configuracion,
actualizacion, migracion,
integracion, diagndstico, soporte y
desarrollo de contenidos de la
plataforma E-Learning Moodle de
la entidad, con el objetivo de poner
en marcha el campus virtual y
gestionar el conocimiento de los
funcionarios.

20/12/2023

BUSINESS
SUPPORT

900006572-3

BSS 647

$280.000.000

$280.000.000

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS No. 2395 DE

Superintendencia de Notariado y Registro

Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201

Bogota D.C., Colombia
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SAS

2023. Segundo pago
correspondiente al 40% del valor
del

contrato. Cuyo Objeto es: Contratar
la ejecucion del plan de

formacion y capacitacion 2023 de la
Superintendencia de

Notariado y Registro, a través de la
parametrizacion,

configuracién, actualizacion,
migracion, integracion, diagndstico,
soporte y desarrollo de contenidos
de la plataforma E-Learning
Moodle de la entidad, con el
objetivo de poner en marcha el
campus virtual y gestionar el
conocimiento de los funcionarios.

21/12/2023

BUSINESS
SUPPORT
SAS

900006572-3

BSS 648

$349.998.040

$349.998.040

ADICION 1 AL CONTRATO DE
PRESTACION DE

SERVICIOS No. 2395 DE 2023.
Cuyo Objeto es: Contratar la
ejecucion del plan de formacion y
capacitacion 2023 de la
Superintendencia de Notariado y
Registro, a través de la
parametrizacion, configuracion,
actualizacion, migracion,
integracion, diagndstico, soporte y
desarrollo de contenidos de la
plataforma E-Learning Moodle de la
entidad, con el objetivo de

poner en marcha el campus virtual
y gestionar el conocimiento de

los funcionarios.

27103/2024

BUSINESS
SUPPORT
SAS

900006572-3

BSS 700

$280.000.000

$280.000.000

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS No. 2395 DE

2023. Tercer pago correspondiente
al 40% del valor del

contrato. Cuyo Objeto es: Contratar
la ejecucion del plan de

formacion y capacitacion 2023 de la
Superintendencia de

Notariado y Registro, a través de la
parametrizacion,

configuracion, actualizacion,
migracion, integracion, diagndstico,
soporte y desarrollo de contenidos
de la plataforma E-Learning
Moodle de la entidad, con el
objetivo de poner en marcha el
campus virtual y gestionar el
conocimiento de los funcionarios.

Superintendencia de Notariado y Registro

Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
, Colombia

Bogota D.C.
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Anexo -Tabla de ilustraciones e imagenes

[lustracion 1- Home Cursos Moodle SNR ..., 3
llustracion 2 Ejemplo de CertifiCado .........eiriiriiriieieieeee e e 5
llustracion 3 - Linea Grafica de CUISOS ......veeeeiieiiiiecieeeieestee st e ettt et e et e sne e e snteeennaeesnneees 7
llustracion 4 - GUION INSITUCCIONEL.........eceiureeeiieeciee ettt e et esnre e e sereeenaeeenneeas 7
llustracion 5- DISEA0 A8 IMAGENES.......veiereieeeiieecieeeriee et eete e st e et e e e te e e st e e sebeeesaeesnneeesnteeenaeeennneas 8
[lustracion 6 - Disefio GeNEral de 10S CUISOS .......uuiiieiiieeeiiiiiiiteeee e e e ettt e e e e s s ee e e e e e s s saareeeees 9
T ESy (= Vot o T Y o[- o SRR 9
llustracion 8 - Disefio de 1aS DISPOSIEIVAS .......vveieiiiieeeeiireee ettt et e e e ere e e e eebreeeesareeeeeaes 10
llustracién 9 - Carpetas en donde estan alojados [0S QUAIOS...........cueeevieeriiieiiie e 11
HuStracion 10 - HOME SNR....cciiiiiiiiiiiieeeee ettt ettt e e e s st ee e e e e s s s saabbaeeeeeeesssaanreeeeas 12
llustracion 11 - Look & FEEIMOOdIE SNR .....cc.vvieieeeee e e 12
lustracion 12 - DOCUMENTACION .......cecuveeeiieeeiee e st et e ettt e sete e e str e e s te e e sabe e e sabeeesaeessreeesnbeeennneeennns 13
llustracion 13 - Carpeta MUIIMEIA ........ccveeeiiie e 13
llustracién 14 - Curso Actualizacién Sindical despliegue en Moodle SNR .........ccovvvieeeviee i 15
llustracién 15 - Curso Actualizacién Sindical en Home Moodle SNR.........cccovveiciiiiieeiee e 16
llustracién 16- Curso Actualizacién Sindical Ejemplo Guion Instruccional ..........c.cooceveeevieeeceeeiciee e, 16
llustracion 17- Curso Actualizacidn Sindical DiSefios GrafiCos .........coouerreeriiriiriieenieiieeeeree e 17
llustracion 18 - Curso Actualizacion Sindical Diseios GrafiCos ........c.cuevvveerierieriieenierieeeesee e 17
llustracion 19 - Curso Actualizacion Sindical Diseios GrafiCcos ..........cevvveerierieriieenierieeeesee e 18
llustracion 20 - Curso Actualizacion SINdICal VIdOS..........eevviriieriirieiieesiie e 18
llustracion 21- Curso de Competencias Home Moodle SNR ........coccviiiiiee i e 21
llustracion 22- Curso de Competencias despliegue en Moodle SNR..........ccoervceiiiieieciee e 21
llustracion 23 - Curso de Competencias Guion INStrucCional ............ccocveeiiiieiiei e e 22
llustracion 24 - Curso de Competencias Disefios GIafiCoS .......ceeevvveeeiieeiiiieiiee e 22
llustracion 25- Curso de Competencias DiSe0S GrafiCos ........ceeevveeeiieeiiiieiiei et 23
llustracion 26- Curso de COmpEtenCias VIAEOS ........cccveeeiuieeiiiiieiiee ettt e 23
llustracién 27 - Curso Formacién para Formadores Despliegue de curso en Moodle SNR ............coueee.e 27
llustracién 28- Curso Formacion para Formadores Home Cursos Moodle SNR .........cccovvevciieiieeeiieenee, 27
llustracion 29 - DiSEM0 INSUCCIONAL. .......coueieeiiee ittt ettt e ettt e e e 28
llustracién 30 - Curso Formacién para Formadores Disefios GrafiCcos .........cvveeveveeeiveeeiieeeiree e e 28
llustracién 31- Curso Formacion para Formadores VIideoS ..........oocveeeiieeiiieie it e 29
llustracion 32 - Curso Registro Despliegue en Moodle SNR .........cccviiiiiiiiiieieeecee e e 30
llustracion 33- Curso Registro Home Moodle SNR.........coouiiiiiiiecee e 31
llustracion 34- Curso Registro Guion INSTTUCCIONEL .........ccccvvieiiiieiiee e e 31
llustracion 35- Curso Registro DiSEN0S GrafiCos ........cccveeiiuiieiiiiiiiiee ittt 32
llustracion 36 - CUrso REGISIrO VIAEOS ......ccueeruieriieiieitie ettt 32
llustracion 37 - Curso Notariado Home MoodIe SNR .........ooiiiiiiiieieeeee e 34
llustracion 38 - Curso Notariado Despliegue Moodle SNR...........cocciriiiiienieie e 35
llustracion 39 - Curso Notariado Guion INSLrUCCIONE .........cceeviieriiiiieieee e 35
llustracion 40- Curso Notariado DiSEfios GrafiCOS ........eeruerrirriiieriieriie et 36
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llustracion 41 - Curso Notariado VIABOS ........coovvviviiiiiiiiie 36
llustracion 42- Curso MIPG despliegue Moodle SNR.........c.c.ooiiiiiiiiiiiieeeeeece e 38
llustracién 43 - Curso MIPG Home Moodle SNR.........coooviiiii 39
llustracién 44 - Curso MIPG Guion INStrUCCIONA..........coovviiiiiiiiii 39
llustracion 45 - Curso MIPG DiSER0S GrafiCOS.......cccuvvreiiieeiiiiiiiieeeeee et 40
lustracion 46 - CUrsO MIPG VIdBOS .......coovveieiiiiiieeeeeeee 40
llustracion 47 — Despliegue Curso Catastro Moodle SNR...........cooviriiiiiiiiiniiec e 42
llustracion 48- Curso Catastro HOME SNR.........ooiiiiiieeeie e 43
llustracion 49 - Curso Catastro GUION INSEIUCCIONEL ..........ceiiiiieiiiiiiiee e 43
llustracion 50- Curso Catastro DISE0 GrafiCO........ccuuveeiiieiiiiiiiiieeeeee e 44
llustracion 51- CUrso Catastro VIAEOS ........eeeiieiiiiiiiieeiiie e 44
llustracién 52- Induccion General Despliegue Moodle SNR.........ooocviiiie i e 46
llustracion 53 - Induccion General Home Moodle SNR ........oooiiiiieiieie e 46
llustracion 54 - Guion instruccional curso INduccion GENEral ............ooevvvviveniieeeiieeiiiieeeeee e 47
llustracion 55- Induccion General DISEA0 GrafiCO.......uuvvvieiiiiieiiiieiee e 47
llustracion 56 - INAUCCION GENEIAI VIABOS .........ccoiieriieeieiee et e e eaaaeeeas 48
[lustracion 57 - Logo del hotel ... 49
llustracion 58- INStalaciones del NOTEl .........ciivvueiiiiiiiiiie e e 49
1V = To o Ta N 1e I 101 VAL = Lol [ ] o RN 50
llustracion 60- Certificado Atencidn al Ciudadano .......ccoeueiiiiiiiiiiiiieieceee e 50
[lustracion 61- Agenda del CUISO ....ccoeiiiiiiii i 51
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lustracion 63- LOGO del HOEI ........eeieieeeeieecee ettt st re e e aree e 53
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llustracion 66- Kit | Congreso Nacional de Asociacion Sindical ..........cecvveeveueeercieeeriee e e 55
llustracién 67- Backing y up roll | Congreso Nacional de Asociacion Sindical ...........ccccecevvevceeeiieeecveeenne, 55
llustracién 68 - Transporte | Encuentro Nacional de Asociacion Sindical ...........cceeevveeevieeiceeeciee e, 56
llustracion 69- Conferencia | Encuentro Nacional de Asociacion Sindical...............coovvvvviveeeieeiiiiiinneneen. 57
llustracion 70- Conferencia | Encuentro Nacional de Asociacion Sindical ...........eeeeevviviciieeeiieeeiiiiiiieeeee. 57
llustracion 71- Conferencia | Encuentro Nacional de Asociacion Sindical ..........eevvevevvviciiieeeieeeiiiiiiieeeee. 57
llustracion 72 - Conferencia | Encuentro Nacional de Asociacion Sindical..............ccoovvvvvieeiieeiiiiiinnneeeen. 58
llustracion 73- Conferencia | Encuentro Nacional de Asociacion Sindical ...........eeeevvvivieiieeiieeeeiiiieeeee, 58
llustracion 74- Conferencia | Encuentro Nacional de Asociacion Sindical ...........evvevvviveeieeeiieeeeiiiiieeeee, 59
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llustracion 77- Cierre Conferencia | Encuentro Nacional de Asociacion Sindical ...........ccccvveveeeiiiiicnnnneeee. 60
llustracién 78- Cierre Entrega de Placas | Encuentro Nacional de Asociacion Sindical ............ccccceeeeuvenenee. 60
llustracion 79- Cierre entrega de Placas | Encuentro Nacional de Asociacion Sindical..........ccccceeeveeeveennen. 61
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